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Online School Admission Portal
These guidelines for the use of portal will guide you through the process of registering, logging in, filling out application forms, and checking the
status of your application. Please follow the steps outlined below to ensure a smooth and successful experience.

1. Registration:
i. Visit the Online School Admission Portal.

ii. Click on the "Register Here" link.
iii. Fill in your details accurately in the registration form.
iv. Submit the form.
v. You will receive a confirmation message (along with a login code) of on your registered mobile number.

2. Login:
i. A�er registration, you will receive a login code on your registered mobile number.

ii. Save and keep a record of the Login code sent by SMS. You will require it every time when you log in to your account
iii. Log into the portal using your login code and registered mobile number. Enter the OTP sent to your mobile. Upon successful

verification, you will be directed to your user account dashboard.

3. Filling New Application Form:
i. Upon logging in, click on the "Fill Application Form" button on your dashboard.

ii. Read and accept the agreement.
iii. Fill in the application form with the required details.
iv. Attach necessary photos and documents as instructed.
v. You can save your progress using the dra� facility and continue later.

vi. You can save and review your form multiple times before final submission.
vii. Review your form before final submission to ensure accuracy.

*Applicants can utilize the pre-fill feature to populate their application forms with data from their previous submissions by providing the
application number of the previous application. However, it's the applicant's responsibility to thoroughly review the entire form before
submission. NDMC will not be liable for any discrepancies therea�er.

4. Submitting Form:
i. A�er filling out the form satisfactorily, click on the "Submit" button.

ii. You will receive an SMS confirming the submission of your form.
iii. A system-generated application number will be generated for each application form submitted. Keep a record of the application

number along with the login code for future reference.
iv. You may check the status of your application on your dashboard.

5. Checking Application Status:
i. To check the status of your application, log in to your account.

ii. You can see the status of your application on dashboard here.

6. Allotment of Points:
i. Once points are allotted to your application, you will receive a message/notification.

ii. Log in to your account to view the points allotted.
iii. The schedule for allotment of points, provisional list, grievance period, etc. will be displayed on the admission portal slash school

notice board later, only a�er the last day of submission of online application forms.

7. Provisional List:
i. A preliminary provisional list will be prepared based on allocated points. It will be put up on the school notice board and website.

ii. A two day grievance window period shall be provided to applicants for resolving the grievances, if any, on the displayed provisional
score list.

iii. During these two days, the parents may visit the respective schools along with application and all supporting documents to get their
grievance resolved.

iv. Applicants can check their updated status on the dashboard a�er logging into the portal, once the grievance redressal process is
complete.

8. Final List:
i. A�er correction(s), the final list of shortlisted candidates shall be displayed for selection as per merit list prepared on the basis of

point system and if required, subsequently through draw of lots.
ii. The final list will be posted on the school notice board and website.
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Important Notes:
1. You can apply to each of the 11 schools separately.
2. Each applicant can apply for each school only once during the 2024-2025 session.
3. Ensure you have a stable internet connection while using the portal.
4. Contact support if you encounter any issues or have queries regarding the portal. OR visit "Help Desk" set-up in the concerned school, in

case of any di�iculty in the registration process

Thank you for using the Online School Admission Portal. We wish you the best of luck with your admissions.

ऑनलाइन �ूल एडिमशन पोट�ल

य� पोट�ल के उपयोग के िलए िदशािनद�श आपको पंजीकरण, लॉग इन करने, आवेदन प� भरने और आपके आवेदन की ��ित की जांच
करने की �ि�या के बारे म� माग�दश�न करेगी। एक सहज और सफल अनुभव सुिनि�त करने के िलए कृपया नीचे िदए गए चरणो ंका पालन
कर�।

1. पंजीकरण:
i. ऑनलाइन �ूल एडिमशन पोट�ल पर जाएँ।

ii. "यहां रिज�र कर�" िलंक पर ��क कर�।
iii. पंजीकरण �प� म� अपने िववरणो ंको सटीक �प से भर� ।
iv. फॉम� जमा कर�।
v. आपको अपने पंजीकृत मोबाइल नंबर पर एक पुि�करण संदेश (एक लॉिगन कोड के साथ) �ा� होगा।

2. लॉग इन कर� :
i. पंजीकरण के बाद, आपको अपने पंजीकृत मोबाइल नंबर पर एक लॉिगन कोड �ा� होगा।

ii. अपने लॉिगन कोड और पंजीकृत मोबाइल नंबर का उपयोग करके पोट�ल म� लॉग इन कर�। अपने मोबाइल पर भेजा गया ओिटपी दज� कर�। सफल स�ापन
पर, आपको आपके उपयोगकता� खाते के डैशबोड�  पर भेज िदया जाएगा।

3. नया आवेदन प� भर� :
i. लॉग इन करने पर, अपने डैशबोड�  पर "आवेदन प� भर�" बटन पर ��क कर�।

ii. समझौते को पढ़�  और �ीकार कर�।
iii. आव�क िववरण के साथ आवेदन प� भर� ।
iv. िनद�शानुसार आव�क फोटो और द�ावेज संल� कर�।
v. आप ड� ा� सुिवधा का उपयोग करके अपनी �गित को बचा सकते ह� और बाद म� जारी रख सकते ह�।

vi. अंितम �प से जमा करने से पहले आप अपने �प� को कई बार सहेज सकते ह� और उसकी समी�ा कर सकते ह�।
vii. सटीकता सुिनि�त करने के िलए अंितम �प से जमा करने से पहले अपने �प� की समी�ा कर�।

*मह�पूण�: आवेदक िपछले आवेदन की आवेदन सं�ा �दान करके अपने िपछले सबिमशन के डेटा के साथ अपने आवेदन प� म� कॉमन डट को अपने आप
भर जाने के िलए �ी-िफल सुिवधा का उपयोग कर सकते ह�। हालांिक, यह आवेदक की िज�ेदारी है िक वह जमा करने से पहले पूरे फॉम� की अ�ी तरह से
समी�ा करे। इसके बाद िकसी भी िवसंगितयो ंके िलए एन. डी. एम. सी. / एन. एस. ई. एस. उ�रदायी नही ंहोगा।

4. फॉम� जमा कर� :
i. फॉम� भरने के बाद 'सबिमटʼ बटन पर ��क कर�।

ii. आपको अपने फॉम� को जमा करने की पुि� करने वाला एक एसएमएस �ा� होगा।
iii. सभी आवेदन प� जमा करने के बाद ��ेक आवेदन प� के िलए एक िस�म उ�� ए��केशन नंबर जेनरेट होगा। भिव� के संदभ� के िलए आवेदन
सं�ा को लॉिगन कोड के साथ �रकॉड�  म� रख�।

iv. आप अपने डैशबोड�  पर अपने आवेदन की ��ित की जांच कर सकते ह�।
5. आवेदन की ��ित की जांच:

i. अपने आवेदन की ��ित की जांच करने के िलए, अपने खाते म� लॉग इन कर�।
ii. आप यहाँ डैशबोड�  पर अपने आवेदन की ��ित देख सकते ह�।

6. अंको ंका आबंटन:
i. एक बार आपके आवेदन के िलए अंक आवंिटत हो जाने के बाद, आपको एक संदेश/सूचना �ा� होगी।

ii. आवंिटत अंको ंको देखने के िलए अपने खाते म� लॉग इन कर�।
iii. अंितम ऑनलाइन आवेदन प� जमा करने के बाद ही आवंटन के अंक, �ारंिभक सूची, िशकायत अविध, आिद का अनुसूची �दिश�त िकया जाएगा। उस
समय आवेदन प� की �ीकृित का िलंक �ूल नोिटस बोड�  / पोट�ल पर उपल� होगा।

7. अनंितम सूचीः
1. आवंिटत अंको ंके आधार पर एक �ारंिभक अनंितम सूची तैयार की जाएगी। इसे �ूल नोिटस बोड�  और वेबसाइट पर रखा जाएगा।
2. �दिश�त अनंितम अंक सूची म� िशकायतो,ं यिद कोई हो, के समाधान के िलए आवेदको ंको दो िदन की िशकायत िवंडो अविध �दान की जाएगी।
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3. इन दो िदनो ंके दौरान, माता-िपता अपनी िशकायत का समाधान करने के िलए आवेदन और सभी सहायक द�ावेजो ंके साथ संबंिधत �ूलो ंका दौरा कर
सकते ह�।

4. िशकायत िनवारण �ि�या पूरी होने के बाद पोट�ल पर लॉग इन करने के बाद आवेदक डैशबोड�  पर अपनी अ�तन ��ित की जांच कर सकते ह�।
8. अंितम सूचीः

1. सुधार (ओ)ं के बाद शॉट�िल� िकए गए उ�ीदवारो ंकी अंितम सूची अंक �णाली के आधार पर तैयार की गई यो�ता सूची के अनुसार चयन के िलए
�दिश�त की जाएगी और यिद आव�क हो, तो बाद म� ड� ॉ के मा�म से।

2. अंितम सूची �ूल नोिटस बोड�  और वेबसाइट पर पो� की जाएगी।
9. मह�पूण� िट�िणयाँ:

1. आप 11 �ूलो ंम� से ��ेक म� अलग-अलग आवेदन कर सकते ह�।
2. ��ेक आवेदक 2024-2025 स� के दौरान ��ेक �ूल के िलए केवल एक बार आवेदन कर सकता है।
3. पोट�ल का उपयोग करते समय सुिनि�त कर�  िक आपके पास एक ��र इंटरनेट कने�न है।
4. यिद आपको पोट�ल के संबंध म� कोई सम�ा आती है या कोई �� ह� तो सहायता से संपक�  कर�।

10. ऑनलाइन �ूल एडिमशन पोट�ल का उपयोग करने के िलए ध�वाद। हम आपके एडिमशन के िलए आपको शुभकामनाएं देते ह�।
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2024 को अंितम बार अपडेट िकया गया

Developed & Hosted by NDMC IT Department / एनडीएमसी आईटी िवभाग �ारा िवकिसत और हो� िकया
गया

© 2024 NDMC. All rights
reserved. / © 2024

एनडीएमसी। सभी अिधकार
सुरि�त।

https://ndmc.gov.in/departments/information_technology.aspx
https://ndmc.gov.in/departments/information_technology.aspx

